PREFEITURA MUNICIPAL
Administracdo 2021-2024

DECRETO N° 184
DE 10 DE OUTUBRO DE 2023.

DISPOE SOBRE VIAGEM A SERVICO E
CONCESSAO DE DIARIA NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO
PODER EXECUTIVO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JOAO MONLEVADE - MG, no desempenho de suas
atribuigdes legais conferidas pelo artigo 52, inciso VI, da Lei Organica Municipal,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A realizacdo de viagem a servico por agentes publicos e as despesas com
passagens, hospedagem, alimentacdo, transporte urbano e traslado observardo o disposto neste
decreto.

8§ 1° As despesas com viagens relacionadas a hospedagens interestaduais, passagens,
seguros e outras ndo especificadas neste decreto serdo contratadas e processadas pela Secretaria
Municipal de Administracdo.

§ 2° As despesas com didrias e traslados dos agentes publicos serdo processadas pelo
respectivo orgao ou entidade titular, observado o disposto no § 1° do art. 1° e no art. 5°.

Art. 2° A autorizagdo para viagem a servigo ndo dispensa as autorizacdes especificas
para participacdo em cursos externos, congressos e Seminarios.

Art. 3° Cabe a cada 6rgdo ou entidade a previsao no respectivo orgcamento de despesas
relacionadas a viagens, cuja execuc¢do fica condicionada as cotas aprovadas.

Art. 4° As despesas decorrentes dos servicos de viagens ndo sao despesas reembolsaveis.
Paragrafo Unico — Caso a viagem do agente publico ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas, o pagamento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado fica condicionado a

aprovacao do ordenador de despesas ap0s apresentacao de justificativa fundamentada.

Art. 5° Os traslados compreendem os deslocamentos com destino ou origem em
terminais rodoviarios ou aeroportuarios e dispensam a comprovacdo da realizacdo dos gastos.

8 1° Os valores pagos para fins de traslado, por trecho, constam do Anexo deste Decreto.
§ 2° Quando o traslado for realizado com veiculo custeado pelo Municipio ou por

terceiros, fica vedado o pagamento.

CAPITULO 1
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DAS DESPESAS DE VIAGEM

Secéo |
Das Viagens Interestaduais

Art. 6° As diérias interestaduais serdo concedidas aos agentes publicos que se
ausentarem do Municipio em viagem a servico para outros estados do Pais e compreendem 0s
gastos com alimentacédo e transporte urbano, dispensando a comprovacéo da realizagédo do gasto.

Art. 7° A autorizacdo para realizacdo de viagens interestaduais e para o pagamento das
despesas correspondentes serdo processadas pelo 6rgdo ou entidade demandante e autorizadas
pelo ordenador de despesas no minimo trés dias Uteis antes da data prevista para a partida, exceto
nos casos de urgéncia devidamente justificados.

Paragrafo Unico — Para a autorizagdo prevista no caput, a solicitacdo deve ser realizada
em formulario préprio, em uma via, com a discriminacdo dos valores das diarias, das passagens,
taxas e emolumentos, separadamente.

Art. 8° O valor das despesas de viagens interestaduais € o constante do Anexo.

8§ 1° A diaria interestadual serd concedida a partir do dia da partida até o dia do retorno
ao Municipio.

8 2° Na hipotese da partida ou do retorno da viagem ocorrerem em horario,
respectivamente, posterior ou anterior as 12 horas, fica o valor da diaria desses dias reduzido em
50% (cinquenta por cento).

8§ 3° Na hipdtese de fornecimento de alimentacdo parcial, fica o valor da diaria reduzido
em 20% (vinte por cento).

§ 4° O agente publico que viajar na condicdo de acompanhante ou representante de
outro agente de nivel hierarquico superior, fara jus aos mesmos valores de diaria e traslado que
este receber.

Art. 9° Nas viagens do Prefeito ou daqueles expressamente designados para representa-
lo € facultada a utilizacdo do servico de locacéo de veiculo, reduzindo o valor da diaria em 30%
(trinta por cento).

Secéo 11
Das Viagens Internacionais

Art. 10. As diarias internacionais serdo concedidas aos agentes publicos que viajarem
para outros paises por interesse do Municipio e compreendem 0s gastos com hospedagem,
alimentacéo e transporte urbano, mediante comprovacéo da realizacdo dos gastos.

Art. 11. O deslocamento do agente publico em viagem internacional e respectivas
despesas, incluindo diarias, passagens, seguros e traslados, devem ser autorizadas pelo titular da
pasta e pelo Prefeito previamente a realizacéo de reservas ou despesas.
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8§ 1° Para fins da autorizagdo prevista no caput, a solicitacdo deve ser realizada com, no
minimo, trinta dias de antecedéncia, em formulario proprio, em uma via, com a discriminagao
dos valores estimados das diarias, das passagens, do seguro de viagem, traslado, taxas e
emolumentos, separadamente, exceto nos casos de urgéncia devidamente justificados.

§ 2° A autorizagdo para afastamento, a servico, do agente publico para o exterior serd
publicada no Diario Oficial do Municipio.

Art. 12. O processamento de despesas com viagens internacionais, incluindo diarias e
traslados, deve ser solicitado, no minimo, dez dias Uteis antes da data prevista para a partida,
exceto nos casos de urgéncia devidamente justificados.

Paragrafo unico — Na hipdtese de alteracdo de valor das passagens e outros Servicos,
em razdo da variacdo das tarifas ou variacdo cambial, estas deverdo ser autorizadas pelo
ordenador de despesas, dispensada nova autorizagcdo do Prefeito caso a variacdo seja inferior a
20% (vinte por cento).

Art. 13. O valor da despesa de viagens internacionais, diaria e traslado, é o constante do
Anexo.

8§ 1° A diaria internacional sera concedida a partir do dia da chegada ao pais de destino
e até o ultimo dia do compromisso oficial, salvo motivo de forca maior formalmente
comprovado.

§ 2° Nas viagens em que for fornecido ao agente publico hospedagem, alimentacdo
integral ou transporte urbano, o valor da diaria fica reduzido em, respectivamente, 50%
(cinquenta por cento), 30% (trinta por cento) e 10% (dez por cento).

§ 3° Na hipotese de fornecimento de alimentacdo parcial, fica o respectivo valor
reduzido em 20% (vinte por cento).

§ 4° O agente publico que viajar na condi¢do de acompanhante ou representante de
outro agente de nivel hierarquico superior, fara jus aos mesmos valores de despesas de viagem
que este receber.

§ 5° O valor da diaria sera calculado com a cotacdo do délar turismo ou do euro na data
da emisséo da nota de empenho, cabendo ressarcimento ou complementacéo se, respectivamente,
houver variacdo superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, na cotacdo entre
aquela data e a do efetivo pagamento da diéria.

Art. 14. Na hipotese de haver parte da viagem em territorio nacional, deverdo ser
observadas as regras deste decreto para viagens interestaduais.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 15. O resumo do relatério pablico das viagens oficiais interestaduais e
internacionais realizadas em nome do Municipio pelos agentes publicos da administracdo direta
e indireta do Poder Executivo, a ser publicado no Diério Oficial do Municipio, devera conter, no

minimo, as seguintes informacdes:

| - nome do agente publico;

Il - cargo ocupado pelo agente publico;

[11 - destino da viagem;

IV - periodo de realizacdo da viagem;

V - objetivos e descricdo das atividades, reunies, seminarios e outros;

VI - conclusdo acerca do cumprimento dos objetivos;

VII - indicacao dos beneficios para 0 Municipio, resultantes da misséo oficial;

VIII - despesas de viagem.

§ 1° O agente publico devera entregar a Secretaria Municipal de Fazenda o formulario
do relatdrio de viagem preenchido no prazo de até sete dias da data de retorno acompanhado dos
comprovantes dos cartdes de embarque.

§ 2° O resumo do relatdrio previsto no caput devera ser publicado no prazo de até quinze
dias, contados da data de retorno.

Art. 16. Aplica-se o disposto neste decreto as viagens realizadas por agente publicos que
ndo acarretem dnus ao Municipio.

Art. 17. Cabe a Secretaria Municipal de Fazenda a expedi¢do de normas complementares
para a operacionalizacdo do disposto neste decreto.

Art. 18 . Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Jodo Monlevade, 10 de outubro de 2023.

LAERCIO JOSE RIBEIRO
Prefeito Municipal

Registrado e publicado nesta Assessoria de Governo, ao décimo dia do més de outubro de

2023.

GENTIL LUCAS MOREIRA BICALHO
Assessor de Governo
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| — Tabela de valores — viagens interestaduais.

SERVIDORES TRASLADO [DIARIA

Prefeito e Vice-Prefeito R$ 120,00 R$ 450,00

Membros da Direcdo Superior Municipal |R$ 120,00 R$ 400,00

Diretores, gerentes, chef|a§ e R$ 120,00 R$ 350,00
demais agentes publicos

Il — Tabela de valores — viagens internacionais.

LOCALIDADE/VALOR
SERVIDORES Amgr!ca do Sule |Ameérica do Norte e Europa
Ameérica Central outros
TRASLA |DIARIA| TRASLA [DIARI |[TRASLA |DIARIA
DO DO |A DO
Prefeito e Vice- US$ US$
Prefeito US$ 50,00 350,00 US$ 42000 € 60,00 € 500,00
60,00
Membros
d [US$ 50,00 Us$ US$ US$ € 60,00 € 380,00
. 300,00 340,00
a Direcéo 60,00
Superior
Municipal
Diretores,
gerentes, chefias |[US$ 45,00 ([US$ US$ |US$ [€50,00 €280,00
e demais agentes 230,00 | 50,00 [280,00
publicos




