PREFEITURA MUNICIPAL
DE JOAC MONLEVADE

ADMINISTRAGAD 2005/2008

LE! 1.693 / 2006
DE 29 DE DEZEMBRO DE 2006

ESTABELECE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DO DAE -
DEPARTAMENTO  MUNICIPAL  DE
AGUAS E ESGOTOS, E REVOGA AS
LEIS 1.366, DE 23 DE DEZEMBRO DE

1996 E 1.386, DE 3 DE NOVEMBRO DE
1007

Tl

O POVO DO MUNICIPIO DE JOAO MONLEVADE, por seus representantes
na Camara, aprova e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° A Estrutura Organizacional do DAE — Departamento Municipal de
Aguas e Esgotos de Jodo Monlevade é estabelecida nesta Lei e obedece aos
principios técnicos administrativos necessarios ao cumprimento das funcbes de
administracdo dos servidores de agua e esgoto do Municipio.

Art. 2° A Estrutura Organizacional do DAE dispora de unidades
administrativas, de planejamento, coordenacdo, execugdo e controle interno, que
propiciem o desenvolvimento harménico e eficiente de suas atividades, visando
sempre o melhor aproveitamento dos recursos disponiveis e o eficaz atendimento a
populacao.

Art. 3° O DAE ¢ subordinado indiretamente a Prefeitura Municipal.

Art. 4° A administracdo do DAE é exercida por seu Diretor, sob a supervisao
do Conselho Municipal de Saneamento e auxiliado pelo Diretor Adjunto e pelos chefes
das unidades que lhe s&o diretamente subordinados.

Art. 5° Para cumprir suas funcgdes, a administragdo do DAE sera centralizada
ou direta, sendo constituida de Unidades de Apoio e Unidades de Execugéo.

Art. 6° As unidades que compdem a Estrutura Organizacional do DAE
obedeceréo as seguintes subordinagbes hierarquicas:

Nivel | — Diretoria;
Nivel Ii — Divisbes:
Nivel lll — Setores;

Art. 7° A Estrutura Organizacional do DAE sera constituida das seguintes
Unidades Administrativas:

| — Diretoria:
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a) Diretor Adjunto.

Il - Diviséo Administrativa:

a) Setor de Cadastro;

b) Setor de Contabilidade;

c) Setor de Finangas;

d) Setor de Pessoal;

e) Setor de Suprimentos;

f) Setor de Almoxarifado e Patriménio.
Il — Diviséo de Operagéo:

a) Setor de Agua;

b) Setor de Esgotos;

¢) Setor de Eletromecanica;

d) Setor de Captacdo, Analise e Controle de Agua;
e) Setor de Servigos Gerais.

IV — Divisdo de Planejamento;

V - Divisdo de Controle Interno.

Art. 8° A subordinagéo hierarquica das Unidades Administrativas encontra-se
definida nos arts. 6° e 7° desta Lei e no Organograma que a acompanha.

Art. 9° A Divisdo Administrativa, a Divisdo de Operacdo e a Divisdo de
Planejamento s&o hierarquicamente independentes entre si e subordinadas
diretamente ao Diretor do DAE.

Art. 10. A Diretoria do DAE, através de seu Diretor, compete administrar e
coordenar todos os servicos do Departamento tanto na area administrativa quanto na
area operacional.

Art. 11. A Divisdo Administrativa, através de seu titular, compete coordenar e
responsabilizar-se pela administracio de pessoal, material, patrimonio e informatica.

Art. 12. Para melhor desempenhar sua funcédo, a Divisdo Administrativa é
composta dos seguintes setores:
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| — Setor de Cadastro - 6rgdo que se responsabiliza pela execugédo de todos os
servicos de leitura de hidrometros, pela emissdo de contas, langamentos de contas
pagas e pela emissdo de ordem de corte e religamento;

Il — Setor de Contabilidade - 6rgdo que se responsabiliza por todas as operagdes
contabeis, pela execucgdo orcamentaria, pelas suplementa¢des e cancelamentos;

Il — Setor de Finangas - 6rgdo que se responsabiliza pela administracdo financeira,
controle bancario, pagamentos e recebimentos;

IV — Setor de Pessoal - 6rgdo que se responsabiliza pela execucao da politica e dos
procedimentos relativos a administragdo de pessoal do DAE;

V — Setor de Suprimentos - 6rgao que se responsabiliza pela execugdo da politica de
materiais, compras e contratos;

VI - Setor de Almoxarifado e Patriménio - érgdo que se responsabiliza pelo controle de
entrada e saida de materiais, balancos e pela guarda do patriménio do DAE.

Art. 13. A Divisdo de Operacgdo, através de seu titular, compete coordenar e
responsabilizar-se pela construgdo e conservagdo de todo o sistema de aguas e
esgotos do Municipio; pelo gerenciamento da captacgéo, analise e tratamento da agua;
pelo transporte do DAE; e pelos servigos gerais.

Art. 14. Para melhor desempenhar suas funcdes, a Divisdo de Operacéo é
composta dos seguintes setores administrativos:

| — Setor de Agua - 6rgdo que se responsabiliza pela construcdo e manutencio de
redes de agua e das elevatodrias, pela operacionalizacdo de cortes e religamentos
determinados pelo Setor de Cadastro, além de dar parecer durante a elaboracao dos
projetos sobre o sistema de aguas;

Il — Setor de Esgotos - 6rgdo que se responsabiliza pela construgdo e manutencdo de
redes de esgotos, além de ser de sua competéncia dar parecer durante a elaboragéao
dos projetos sobre o sistema de esgotos;

Il — Setor de Eletromecanica - 6rgdo que se responsabiliza pela oficina do DAE,
promovendo consertos em bombas, motores elétricos e hidrémetros, além de ser de

sua competéncia a supervisdo, fiscalizagdo e manutengdo, em campo, destes
equipamentos;

IV — Setor de Captacéo, Andlise e controle de Agua - 6rgdo que se responsabiliza pela
captacio, analise sistematica e controle da agua distribuida, em especial, o controle
quimico da agua; de sua captagcdo antes do tratamento até sua utilizagdo pelo
consumidor;

V — Setor de Servicos Gerais - 6érgdo que se responsabiliza pela execucdo das
atividades de protocolo; de zelar pela conservagéo e vigilancia do prédio; servico de
cdpia; telefonia; e pela coordenagéo dos servigos de transporte do DAE.
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