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Edital de Consulta @ Comunidade Escolar n.° 15/2022.

Estabelece os procedimentos para fins do processo de indicagdo qualificada ao
cargo de Diretor de escola e Vice-diretor de escola a partir de critérios técnicos
de mérito e desempenho e consulta & comunidade escolar, com cardter
indicativo.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE JOAO MONLEVADE, neste ato representada pela
Secretdria Municipal de Educacdo, Sr.? Maria do Sagrado Coracdo Rodrigues Santos, nos termos da
legislacdo em vigor, em especial o Decreto n.° 144 de 12 de setembro de 2022 €;

Considerando que nos termos do art. 8° do Decreto n.° 144 de 12 de setembro de 2022, o
processo de indicacdo qualificada ao cargo de Diretor de escola e Vice-diretor de escola a partir de
critérios técnicos de mérito e desempenho e consulta & comunidade escolar, serd realizado na
respectiva escola municipal, mediante consulta junto & comunidade escolar, em data estabelecida
conforme cronograma anexo a este edital;

TORNA PUBLICO, por meio do presente EDITAL, os procedimentos para fins do processo de indicacdo
qualificada ao cargo de Diretor de escola e Vice-diretor de escola a partir de critérios técnicos de
meérito e desempenho e consulta & comunidade escolar, com carater indicativo, sob a coordenacdo
geral da Comissdo Organizadora Municipal, nomeada por meio de portaria, nos seguintes termos:

1 - Disposi¢coes Preliminares

1.1 - Este edital divulga as normas complementares para realizacdo do processo de indicacdo
qualificada de servidor ao exercicio dos cargos de Diretor de escola e Vice-diretor de escola.

1.2 - Os cargos em comissdo de Diretor de escola e Vice-diretor de escola teréo carga hordria de 40
(quarenta) horas semanais (horas-reldgio), distribuidas em todos os turnos de funcionamento da
escola.

1.3 - A Camara Municipal, o Conselho Municipal de Educacdo e os Conselhos Escolares deverdo ser
formalmente comunicados a respeito de todos os atos referentes ao processo de indicacdo, a fim de
viabilizar a fiscalizacdo e acompanhamento do respectivo processo.

1.4 — Caberd aos gestores de cada Unidade de Ensino realizacdo de Assembleia Escolar, em data
prevista no cronograma deste edital, para comunicacdo e divulgacdo do processo de indicacdo
além da formacdo da Comissdo Organizadora Escolar.

2 - Comissoes Organizadoras

2.1 — O processo de indicacdo qualificada ao cargo de Diretor de Escola e Vice-diretor de escola
serd coordenado por duas comissoes, a saber:

2.1.1 — Comissdo Organizadora Municipal — Caberd a ela coordenar todo o processo a ser realizado
nas escolas municipais e atuard como insténcia consultiva e deliberativa nos casos omissos;

2.1.2 - Compete, ainda, d Comissdo Organizadora Municipal:

- Orientar e acompanhar o processo de indicacdo de Diretor e Vice-diretor nas escolas de Ensino
Fundamental e na escola de Educacdo Infantil da Rede Municipal de Ensino (E. M. Efigénio Mota);

- Acompanhar o processo de apuracdo em cada unidade escolar conforme definicdo do presidente
da Comissdo Organizadora Municipal;
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2.1.3 = A Comissdo Organizadora Municipal ser&d composta pela Secretdria Municipal de Educacdo e
por representantes indicados, pelos seguintes segmentos:
- 2 (trés) representantes do Conselho Municipal de Educacéo;
- 3 (frés) representantes da Secretaria Municipal de Educacdo;
- 1 (um) representante do Sintramon;
— 1 (um) representante do Conselho do FUNDEB;
— 1{um) representante da C&mara Municipal.
— 1{um) representante do Conselho da Alimentacdo Escolar.
2.1.4 - A Secretdria Municipal de Educacdo presidird os trabalhos da Comissdo Organizadora
Municipal.
2.1.5 — Comissdo Organizadora Escolar - Caberd a ela coordenar todo o processo a ser realizado na
unidade de ensino para a qual foi nomeada por meio de portaria, nos termos do Decreto n°® 144 de
12 de setembro de 2022 e deste Edital.
2.1.6 - A Comissdo Organizadora Escolar ser&d composta por é (seis) membros, escolhidos em
assembleia realizada para este fim, sendo:
- 3 (trés) representantes dos profissionais em exercicio na escola: um coordenador pedagdgico, um
professor e um funciondrio do quadro administrativo;
- 2 (dois) representantes da comunidade atendida pela escola (pais/responsdveis e/ou aluno maior
de 14 anos);
-1 (um) representante do Conselho Escolar ou da Caixa Escolar.
2.1.7 - Apds a assembleia, os membros escolhidos se reunirdo para definicdo do representante que
presidird os tfrabalhos.
2.1.8 - Fica vedada a participacdo na Comissdo Organizadora Escolar: do diretor da escola; dos
servidores que concorrerdo ao processo de indicacdo; dos cdnjuges e parentes até o 3° (terceiro)
grau, ainda que por afinidade; dos servidores infegrantes das chapas inscritas.
2.1.9 - Compete & Comissdo Organizadora Escolar:
— planejar, organizar, coordenar e presidir a realizacdo do processo, lavrando as atas das reunides;
— divulgar amplamente as normas do processo;
—receber e analisar as inscricoes das chapas, com base nos critérios estabelecidos neste Edital;
- encaminhar ao Conselho Municipal de Educacdo (local de referéncia: prédio da Secretaria
Municipal de Educacdo) os Planos de Gestéo Escolar (PGE) das chapas inscritas para homologacdo
e validagdo na data definida no cronograma anexo a este edital, em formato PDF e em 2 (duas) vias
impressas;
— dar ciéncia aos candidatos, por escrito, do deferimento ou indeferimento da inscricdo, na data
definida no cronograma anexo a este edital;
— possibilitar o acesso & proposta pedagdgica e a outros documentos e registros da escola cos
interessados;
- coordenar a divulgacdo das chapas inscritas, zelando pelos principios éticos que devem nortear o
processo de indicacdo;
— organizar as listagens dos membros da Comunidade Escolar aptos a participarem das duas etapas
do processo qualificado de indicacdo de Diretor e Vice-diretor escolar, a saber:

. 1° Etapa - Processo Prévio de Consulta aos Servidores da Escola para Andlise de Critérios de
Mérito e Desempenho

. 2° Etapa - Indicagdo pela Comunidade Escolar;
— convocar a comunidade escolar para parficipar do processo de indicagcdo de Diretor e Vice-diretor
escolar;
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— designar e orientar, os componentes das mesas receptoras e escrutinadoras e o fiscal indicado
pelas chapas para as duas etapas do processo de indicacdo.

—receber, analisar e responder aos recursos, no prazo méximo de 1 (um) dia Util do recebimento.

2.2 - Para as reunides da Comissdo Organizadora Municipal e da Comissdo Organizadora Escolar,
cujas deliberacdes forem referentes a aprovacdes e tomada de decisdes, serd necessdria a
verificacdo de quérum minimo, de maioria simples (50% + 1).

2.3 - Os presidentes das referidas comissdes (Municipal e Escolar) sé terGo direito a voto para fins de
desempate.

3 - Inscrigoes de chapas

3.1 - Os servidores interessados em participar do processo de indicagcdo de Diretor e Vice-diretor de escola
deverdo constituir chapa completa, composta por um candidato ao cargo de Diretor e por um candidato
ao cargo de Vice-diretor;

3.2 = A inscricdo da chapa deverd ser feita junto d Comiss@o Organizadora Escolar, em formuldrio proprio
(Anexo 1), em local a ser definido na escola, na data e hordrio previstos no cronograma que consta neste
edital;

3.3 - Poderdo ser indicados ao cargo de Diretor de escola e de Vice-diretor de escola os profissionais
com formacgdo superior na drea educacional, das funcdes docentes ou de suporte pedagdgico
direto & docéncia, de direcdo ou administracdo escolar, planejamento, inspecdo, supervisdo,
orientacdo educacional, coordenacdo e assessoramento pedagdgico, que tenham pelo menos 2
(dois) anos ininterruptos de efetivo exercicio na escola, até a data da investidura no cargo.

3.4 - Os candidatos ao processo de indicacdo poderdo se inscrever para uma Unica escola
municipal.

3.5 - No ato da inscricdo a chapa deverd entregar em formato impresso e digital (PDF) o respectivo
PGE - Plano de Gestdo Escolar, o qual deverd contemplar o planejomento para as dreas
administrativa, financeira e pedagdgica, em consonéncia com as diretrizes da Secretaria Municipal
de Educacdo e Rede Municipal de Ensino, conforme modelo sugerido no Anexo Il

3.6 — O Plano de Gestdo Escolar, apds entregue, ndo poderd sofrer alteracdes.

3.7 - Para inscricdo ao processo de indicacdo, os interessados ao cargo de Diretor de escola e de
Vice-diretor de escola também deverdo protocolizar a seguinte documentacdo:

- Comprovante de formacdo superior;

- Declaracdo expedida pela unidade escolar, atestando a data de inicio do exercicio na escola para
a qual se candidata;

- Certfid@o de quitacdo eleitoral, expedida pelo TSE;

- Ficha de antecedentes criminais (FAC).

3.8 — Considerando que no ano de 2021 a maioria dos contratos realizou-se em 01/03/2021, em
decorréncia da pandemia da Covid-19, candidatos indicados que completardo 2 (dois) anos de
efetivo exercicio até esta data, terdo sua investidura no cargo em 01/03/2023.

3.9 - Apds vdalidacdo/homologacdo das chapas e encerramento da 1¢ etapa, a Comissdo
Organizadora Escolar realizard sorteio, na presenca dos candidatos, para definicdo da numeracdo
das chapas a qual estabelecerd a respectiva ordem nas cédulas a serem preenchidas no ato da
indicacdo pela comunidade escolar.

3.10 - A homologacdo das chapas dar-se-d apds a conclusdo da primeira etapa do processo prévio
de avaliacdo dos critérios de mérito e desempenho pelos servidores da respectiva escola.



S P_R!'l"uu DE
:‘35 JOAO MONLEVADE
S ADMINISTRACAD 2021 2024

Secretaria Municipal de Educacé&o
4 - Apresenta¢do do PGE - Plano de Gestdao Escolar aos Servidores da Escola
4.1 — Apds o deferimento da inscricdo e homologacdo do PGE pelo Conselho Municipal de
Educacdo (Anexo lll) a Comissdo Organizadora Escolar, deverd:
- Divulgar no grupo de WhatsApp dos servidores da escola as chapas inscritas e 0 mesmo arquivo do
Plano de Gestdo Escolar entregue no ato da inscricdo.
- Coordenar, em data/hordrio estabelecidos no cronograma deste edital a apresentacdo dos Planos
de Gestdo Escolar aos servidores.
4.2 — Para apresentacdo do PGE aos servidores, cada chapa terd até 20 (vinte) minutos, sendo
permitido o uso dos recursos (ferramentas de tecnologia e comunicacdo) que a escola possui, 0s
quais deverdo ser solicitados previamente d Comissdo Organizadora Escolar.
4.3 — As propostas que constam no PGE homologado, poderdo ser apresentadas em formato a ser
definido pela chapa inscrita desde que ndo utilize recursos matericis da escola (papel, xerox e
materiais de papelaria em geral).

5 - 1° Etapa: Processo Prévio de Consulta aos Servidores da Escola para Andlise de Critérios de Mérito
e Desempenho

5.1 - Em data definida no cronograma deste edital, no hordrio de funcionamento da escola, os
servidores presentes deverdo preencher o formuldrio constante do Anexo IV deste edital, avaliando
os critérios de mérito e desempenho relacionados a cada chapa inscrita e atribuindo nota de 1 (um)
a 10 (dez) pontos para cada critério apresentado.

5.2 — Na escola onde hd turno noturno, o processo encerrar-se-a as 20 horas, podendo os servidores
deste turno participarem nos furnos matutino, vespertino ou noturno.

5.3 — Servidores em efetivo exercicio na escola, que ndo estiverem presentes no dia da consulta
prévia, caso tenham interesse, poderdo participar, desde que dentro da data e hordrio estabelecidos
Nno cronograma (Anexo X)

5.4 — Cada servidor preencherd apenas um formuldrio, mesmo tendo 2 (dois) cargos na escola.

5.5 - O formuldrio de consulta prévia aos servidores da escola ndo é nominal. Apds preenchido,
deverd ser depositado em uma urna, resguardado o seu sigilo.

5.6 — Encerrado o prazo da consulta prévia a Comissdo Organizadora Escolar, junto & mesa receptora
e escrutinadora fardo a apuracdo das médias alcancadas por cada chapa, considerando o total de
servidores que participaram desta etapa do processo (Anexo V).

5.7 — Esta apuracdo poderd ser acompanhada pelos candidatos inscritos em cada chapa.

5.8 — Esta Etapa: Processo Prévio de Consulta aos Servidores da Escola para Andlise de Critérios de
Mérito e Desempenho € eliminatdria.

5.9 — Para prosseguir na 2% etapa do processo de indicacdo, a chapa deverd obter pelo menos 50%
(cinquenta por cento) de média no processo prévio de consulta aos servidores da respectiva escola,
para andlise de critérios de mérito e desempenho.

5,10 — A divulgacdo do resultado da 19 Etapa deverd ser feita pela Comissdo Organizadora Escolar
imediatamente apds a apuracdo das médias em formuldrio a ser afixado no quadro de avisos da
escola (anexo VI) e aos representantes da chapa (anexo V).

6 - Divulgagdo a Comunidade Escolar das chapas inscritas e aprovadas na 1° etapa.

6.1 - Apds anunciado o resultado da 1¢ etapa pela Comissdo Organizadora Escolar, as chapas
aprovadas para a 2° etapa poderdo divulgar amplamente as suas propostas para a comunidade
escolar observando-se que a rotina escolar ndo poderd ser comprometida.

6.2 — Caberd & Comissdo Organizadora Escolar definir junto as chapas inscritas, considerando o bom
senso e a igualdade de oportunidades, um cronograma de apresentacdo dos PGEs aos estudantes e
pais/responsdveis respeitando-se o periodo definido no anexo X.
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6.3 - A divulgacdo dos Planos de Gestdo Escolar poderd ocorrer por meio de folhetos, volantes e
outros impressos, bem como por meio das redes sociais, sempre observando a razoabilidade e
proporcionalidade, em especial no que tange ds condutas e posturas adequadas ao ambiente
escolar, uma vez que a escola deve primar pela formacdo ampla de seus alunos dentro dos
principios de respeito, justica e solidariedade.

6.4 - E vedado ao candidato utilizar recursos matericis da escola (papel, xerox e materiais de
papelaria em geral); doar, oferecer, prometer ou enitregar a qualquer participante bem ou
vantagem pessoal de qualquer natureza, inclusive brindes de pequeno valor, bem como se valer de
acoes depreciativas, referentes a questdes pessoais de integrantes de chapas adversdrias.

7 — 2° Etapa: Indicagdo pela comunidade escolar e apuragdo dos resultados

7.1 A etapa de indicacdo serd readlizada em cada unidade escolar, observadas as disposicoes
previstas no Decreto n.° 144 de 12 de setembro de 2022 e no presente Edital.

7.2 - A comunidade escolar apta a participar do processo de indicacdo, compode-se de:

- Servidores em exercicio na escola efetivos ou contratados;

- Comunidade atendida pela escola, sendo composta pelos pais e/ou responsdveis pelos alunos
menores de 14 anos maftriculados na respectiva unidade escolar a que se refere a indicacdo;

- Alunos matriculados na respectiva unidade escolar a que se refere a indicacdo, com idade igual ou
superior a 14 (quatorze) anos;

7.3 - Servidores municipais, em exercicio do cargo em mais de uma escola, poderdo participar do
processo de indicacdo em todas elas;

7.4 - Servidores municipais que estejam sulbstituindo servidores afastados e aqueles cujo afastamento
configurar efetivo exercicio, poderdo participar do processo de indicacdo;

7.5 - Os pais ou responsdaveis que representarem alunos em mais de uma escola poderdo participar
do processo de indicacdo em todas elas.

7.6 - O membro da comunidade escolar apto a participar do processo sé terd direito a uma
indicacdo por escola, independentemente de pertencer a mais de uma categoria de
representacdo.

7.7 - O processo de indicacdo e de apuracdo das indicacdes serd conduzido por mesas receptoras
de cédulas, sob a coordenacdo da Comissdo Organizadora Escolar.

7.8 - O nUmero de mesas receptoras serd definido pela Comissdo Organizadora Escolar, conforme as
necessidades de cada escola, considerando o nUmero de aptos a participar do processo de
indicacdo.

7.9 - Cada mesa receptora serd composta por 3 (trés) membros titulares e 1 (um) suplente, escolhidos
pela Comissdo Organizadora Escolar entre os aptos a participar, com antecedéncia.

7.10 - Ao Presidente da mesa receptora, indicado pela Comissdo Organizadora Escolar, competird
garantir a ordem no local e o direito ao sigilo e a liberdade de escolha de cada participante.

7.11 - Ao Secretdrio da mesa receptora, indicado pelo presidente, competird, durante o processo de
indicacdo, registrar as ocorréncias em ata circunstanciada que, ao final, serd lida e assinada por
todos os mesarios.

7.12 - Nenhuma pessoa ou autoridade estranha & mesa receptora poderd intervir, sob pretexto
algum, nos frabalhos da mesa, exceto os componentes da Comissédo Organizadora Escolar, quando
solicitados.

7.13 - N@o poderdo integrar a mesa receptora os candidatos, seus conjuges e parentes até o 3° grau,
ainda que por afinidade, ou qualquer servidor investido no cargo de Diretor de escola ou de Vice-
diretor da escola.

7.14 - A Comissdo Organizadora Escolar deverd, antes do inicio do processo de votacdo, fornecer aos
componentes das mesas receptoras as listagens dos possiveis participantes.
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7.15 - A mesa receptora deverd identificar o participante mediante apresentacdo de documento
oficial de identificacdo com foto.

7.16 - A relacdo das chapas com os respectivos nimeros serd colocada pela Comissdo Organizadora
Escolar em local visivel, nos recintos onde funcionardo as mesas receptoras.

7.17 — A manifestacdo/indicagcdo dos participantes serd dada em cédula Unica, que deverd conter o
carimbo identificador da escola, a rubrica de um dos membros titulares da Comissdo Organizadora
Escolar e de um dos mesdrios. (Anexo VIiI)

7.18 - Para efeitos do disposto neste Edital, consideram-se indicacdes vdlidas as que forem destinados
as respectivas chapas, bem como as manifestacdes em branco ou nulas, por corresponderem a livre
manifestacdo da vontade dos participantes.

7.19 - Caberd a mesa escrutinadora decidir se uma indicacdo é vdlida ou ndo, nos casos em que Ndo
identificar com clareza a vontade do participante, devendo a deliberacdo ser registrada em ata.
7.20 - As mesas receptoras, apds o encerramento do processo de indicacdo, deverdo elaborar, ler,
aprovar e assinar a ata de ocorréncias e, imediatamente, assumir as funcdes de mesas
escrutinadoras, que se encarregardo da imediata apuracdo das indicacdes depositados nas urnas.
7.21 - A apuracdo das indicacoes serd feita em sessdo Unica, aberta & comunidade escolar, em
espaco da unidade de ensino previamente definido pela ComissGdo Organizadora Escolar. Neste
momento, também deverdo estar presentes os Membros da Comissdo Organizadora Escolar e pelo
menos um membro da Comissdo Organizadora Municipal.

7.22 - A mesa escrutinadora, antes de iniciar a apuracdo, deverd contar todas as cédulas de
indicacdo, conferindo o total com o nUmero de participantes.

7.23 - Em cada escola, serd considerada indicada pela comunidade escolar, a chapa que obtiver o
maior nUmero de indicacdes vdlidas e que tenha cumprido os demais requisitos previstos no Decreto
Nn.° 144 de 12 de setembro de 2022 e no presente Edital.

7.24 - Nas escolas onde houver apenas uma chapa inscrita para o processo de indicacdo, serd
considerada indicada se obtiver mais de 50% (cinquenta por cento) das indicacdes vdlidas, desde
que cumpridos os demais requisitos previstos no Decreto n.° 144 de 12 de setembro de 2022.

7.25 - Nas escolas onde o nUmero de indicacdes for insuficiente para aprovar a Unica chapa inscrita,
serd aplicado o disposto no art. 7° do Decreto n.° 144 de 12 de setembro de 2022.

7.26 - Na hipdtese de dois ou mais participantes obterem o mesmo nUmero de indicacdes, o
desempate observard a seguinte ordem de classificacdo:

- 1°- maior tempo de servico na escola;

- 2° - maior tempo de servico no magistério publico municipal;

- 3° - mais idoso.

7.27 - Se constatados vicios ou iregularidades que indiguem a necessidade de anulacdo do
processo, caberd a Comissdo Organizadora Escolar dar imediata ciéncia do fato & Comissdo
Organizadora Municipal, para as providéncias cabiveis.

7.28 - Concluida a apuracdo das indicacdes por chapas a Comissdo Organizadora Escolar deverd:

— registrar no formuldrio “Ata de Resultado Final” a soma das indicagdes por chapa e a soma das
indicacdes em branco ou nulas; (Anexo IX)

- proclamar escolhida pela comunidade escolar a chapa que obtiver o maior nUmero de indicacoes
validas;

— proclamar escolhida a chapa Unica que obtiver mais de 50% (cinquenta por cento) das indicacoes
vdlidas;

— divulgar imediatamente ad comunidade escolar, o resultado final do processo de indicacdo.
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8 - Hipoteses cabiveis e a forma de interposicdo, julgamento e publicagdo de eventuais recursos:

8.1 - Serd de atribuicdo da Comissdo Organizadora Escolar, nomeada por Portaria, o
acompanhamento da execucdo do processo de indicacdo, incluidas as atribuicoes de recebimento
e julgamento de eventuais recursos e/ou impugnacoes.

8.2 - Caberd recurso, por escrito, & Comissdo Organizadora Escolar:

- Referente & redlizacdo das fases do processo de indicacdo, desde que devidamente
fundamentado, inclusive em relacdo ao ato ou fato impugnado, conforme previsto no cronograma
constante do Anexo X;

- Conftra erros ou omissdes inerentes as divulgacoes ou informagdes referentes aos participantes do
processo de indicacdo, conforme previsto no cronograma constante do Anexo X;

8.3 - O inicio e o término do prazo de apresentacdo de recursos somente ocorrerdo nos dias em que
houver expediente nas Reparticdes PUblicas Municipais, aplicAveis, no que couber, as normas do
Cddigo de Processo Civil na contagem dos prazos.

8.4 - O recurso, devidamente fundamentado, deverd conter dados que informem sobre a identidade
do recorrente e a escola para qual foi inscrito no processo de indicacdo.

8.5 - Os recursos serdo protocolizados junto & Comissdo Organizadora Escolar, na respectiva escola,
referente ao processo de indicacdo.

8.6 - Serdo rejeitados liminarmente os recursos protocolizados fora do prazo ou ndo fundamentados e
0s que ndo contiverem dados necessdrios a identificacdo do recorrente.

8.7 - Os recursos serdo julgados pela Comissdo Organizadora Escolar, nos prazos estabelecidos no
cronograma constante do Anexo X.

8.8 Os resultados do julgamento dos recursos analisados pela Comissdo Organizadora Escolar serdo
publicados no quadro de avisos da respectiva unidade escolar.

9 - Das disposigoes finais:

9.1 - A divulgacdo final dos indicados ocorrerd no prazo estabelecido no cronograma do Anexo X,
mediante publicacdo no quadro de avisos da Secretaria Municipal de Educacdo e na respectiva
unidade escolar.

9.2 - Os casos omissos serdo analisados pela Comissdo Organizadora Municipal, ouvida a Secretaria
Municipal de Educacdo.

Jodo Monlevade, 11 de novembro de 2022.

Assinado de forma digital por
MARIA DO SAGRADO MARIA DO SAGRADO

CORACAO CORACAO RODRIGUES

RODRIGUES SANTOS:51850150630
SANTOS:51850150630 gy o 1 144634

Maria do Sagrado Coracdo Rodrigues Santos
Secretdria Municipal de Educacgdo
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- Anexo | - Formulario de Inscricdo no Processo de Indicacdo Qualificada ao cargo de Diretor de
Escola e Vice-diretor de Escola a partir de Critérios Técnicos de Mérito e Desempenho e consulta a

Comunidade Escolar - Edital n°® 15/2022

Escola:

Informagdes sobre os integrantes da chapa:
1 — Nome do candidato a Diretor(a):

1.1 - Situacéo funcional: ( ) Efetivo(a) () Contratado(a)

1.2 — Cargo exercido na escola:

1.3 — Formacao superior:

2 — Nome do candidato a Vice-diretor(a):

2.1 — Situacdo funcional: ( ) Efetivo(a) () Contratado(a)

2.2 — Cargo exercido na escola:

2.3 — Formacgéo superior:

PROTOCOLO DE DOCUMENTOS E AFERICAO DOS REQUISITOS PARA PARTICIPACAO NO PROCESSO

DE INDICACAO CONFORME O DECRETO 144 DE 12 DE SETEMBRO DE 2022

Documentacédo apresentada no ato dainscri¢céo
(As cOpias devem estar anexas a este formulario)

Candidato a | Candidato a
Diretor Vice-diretor
SIM | NAO | SIM | NAO

1 — Comprovante de formacao superior

2 - Declaracéo expedida pela unidade escolar, atestando o cargo
exercido bem como a data de inicio do exercicio na escola para a qual
se candidata.

3 - Certidao de quitacdo eleitoral, expedida pelo TSE

4 — Ficha de antecedentes criminais (FAC)

5 — PGE - Plano de Gestéo Escolar a ser homologado pelo Conselho
Municipal de Educacéo

Apé6s analisados os documentos junto aos candidatos, e cientes de que sdo requisitos para
participacdo na primeira etapa do Processo de Indicacdo Qualificada ao cargo de Diretor de escola e
Vice-diretor de escola a Comissao Organizadora Escolar nos termos do Edital n°® 15/2022, decide:

() Pelo deferimento dainscricdo para a 12 etapa do processo.

() Pelo indeferimento da inscrigao para a 12 etapa do processo, com 0s seguintes fundamentos:

Jodo Monlevade,
Assinatura dos candidatos inscritos:

de novembro de 2022.

Assinatura dos membros da Comissao Organizadora Escolar:
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Anexo Il - PGE - Plano de Gestéo Escolar
*Esta é apenas uma sugestdo de modelo. Caso haja alteracdes no formato as informacdes solicitadas precisam
ser mantidas.

PGE - Plano de Gestao Escolar - 2023/2025

Escola:

Nomes dos Proponentes
Diretor(q):
Vice-diretor(a):

1 - APRESENTAGAO E JUSTIFICATIVA
2 - OBJETIVOS
3 - PROPOSTAS PARA A AREA ADMINISTRATIVA:

Periodo previsto

Proposta Estrategias para Implementagao para execucdo

*Acrescentar a quantidade de linhas necessdrias

4 - PROPOSTAS PARA A AREA FINANCEIRA:

Periodo previsto

Proposta Estrategias para Implementagao para execucdo

*Acrescentar a quantidade de linhas necessdrias

5 - PROPOSTAS PARA A AREA PEDAGOGICA:

Periodo previsto

Proposta Estrategias para Implementagao para execucdo

*Acrescentar a quantidade de linhas necessdrias

6 - Consideracgoes finais




2K P_R!FEI'I'URA DE
‘-‘g, JOAO MONLEVADE
l'a ¥ ADMINISTRACAO 2021 / 2024

Secretaria Municipal de Educagéo

- Anexo lll- Formulario para Homologacéo do PGE pelo Conselho Municipal de Educacéo

Homologac¢ado do PGE - Plano de Gestao Escolar - 2023/2025

(A ser preenchido pelo Conselho Municipal de Educacgdo)

Escola:

Nomes dos Proponentes
Diretor(q):
Vice-diretor(a):

O CME - Conselho Municipal de Educacdo, no uso das atribuicoes previstas na Lei
Municipal n.° 1.147 de 22 de outubro de 1992 e em observdncia ao que estabelece o
Decreto Municipal n.° 144 de 12 de setembro de 2022, apds a andlise do PGE - Plano de
Gestdo Escolar apresentado pelos proponentes identificados acima, na reunido
redlizadanadatade ____/_ /2022, decide:

() PELA HOMOLOGACAO DO PGE;
() PELANAO HOMOLOGACAO DO PGE, com os seguintes fundamentos:

Jodo Monlevade, de de 2022.

Assinatura dos membros do CME presentes na reuniao:
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- Anexo IV - FORMULARIO DE AVALIACAOQ: Critérios Técnicos de Mérito e Desempenho
PROCESSO PREVIO DE CONSULTA JUNTO A COMUNIDADE ESCOLAR - EDITAL N.° 15/2022

Escola:
Data: / /2022

Prezado(a) Servidor(a),

Para avaliar as chapas inscritas vocé devera atribuir pontuagdo de 1 a 10 para
cada critério indicado na tabela a seguir.
A pontuacdo sera para a chapa e ndo para os membros isoladamente.

Critérios Técnicos de Mérito e CHAPA * CHAPA * CHAPA *
Desempenho Candidato Ae | Candidato Ce | CandidaioEe
Candidato B Candidato D Candidato F
er 7 o Pontuacdo Pontuagdo Pontuacgdo
Criterios De1al0 De1a10 De1a10

PGE - Plano de Gestdo Escolar

Capacidade de lideranca

Habilidade em trabalhar em equipe

Relacionamento satisfatério com
professores, pessoal técnico,
administrativo, alunos e pais

Capacidade de organizacdo de
rotinas e de solucdo de conflitos

Foco no sucesso e na aprendizagem
dos alunos

Capacidade de gerenciar, nos
aspectos pedagdgicos,
administrativos e financeiros

IMPORTANTE!! O ESPACO ABAIXO E RESERVADO PARA SER PREENCHIDO PELOS MEMBROS DA
COMISSAO ORGANIZADORA ESCOLAR.

TOTAL DE PONTOS DA CHAPA

MEDIA OBTIDA PELA CHAPA
(Total dividido por 7)

IMPORTANTE!!!

Os membros da Comissdo Organizadora Escolar deverdo providenciar a formatacdo deste
formuldrio preenchendo o nome da escola e acrescentando os nomes dos candidatos a
diretor e vice-diretor no espaco onde consta um *.

Se necessdrio, adequar a quantidade de colunas a quantidade de chapas inscritas.

Estas orientacdes também ndo poderdo fazer parte do formuldrio oficial.

Estes formuldrios precisam ser carimbados e assinados por dois representantes da Comissdo
Organizadora Escolar.
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- Anexo V - Consolidado para apuracdo da média final das chapas inscritas na etapa de Avaliacao

de Critérios de Mérito e Desempenho - EDITAL N.° 15/2022
(A ser utilizado pela Comissdo Organizadora Escolar)

Escola:
Data de realizacdo da Avaliacdo: _ /_ /2022
SOMA DAS MEDIAS MEDIA FINAL
TOTAL DE (Soma das médias de cada | (Soma das médias
SERVIDORES QUE | chapa apurada nos | dividida pelo total
REALIZARAM A formuldrios de avaliagcdo | de servidores que
Chapa AVALIACAO preenchidos por todos os | realizaram a
servidores) avaliacdo)
Candidato A e
Candidato B
Candidato C e
Candidato D
Candidato E e
Candidato F

Importante: os arredondamentos devem ser feitos considerando apenas 1 casa decimal,
sendo:

- De 1 a 4 na casa centesimal - mantém o nimero da casa decimal. Exemplo:
26,5496 passa a ser 26,5.

- De 5 a 9 na casa centesimal - a casa decimal passa a ser o nUmero imediatamente
superior. Exemplo: 17,8543 passa a ser 17,9.
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Anexo VI - DIVULGACAO DO RESULTADO DA 12 ETAPA - PROCESSO PREVIO DE CONSULTA
JUNTO A COMUNIDADE ESCOLAR — CRITERIOS DE MERITO E DESEMPENHO - EDITAL N.° 15/2022
(A ser preenchido pela Comissdo Organizadora Escolar e afixado em local publico da escola)

A Comissdo Organizadora Escolar, nos termos do Edital n.° 15/2022, comunica o resultado
final da 19 Etapa - Processo Prévio de Consulta Junto d Comunidade Escolar — Critérios de Mérito
e Desempenho:

Nomes dos Integrantes da Chapa Resultado
( ) Deferido () Indeferido
( ) Deferido () Indeferido
( ) Deferido () Indeferido
( ) Deferido () Indeferido
( ) Deferido () Indeferido
JodoMonlevade, _ de dezembro de 2022.

Assinatura dos Membros da Comissdo Organizadora Escolar:
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Anexo VII- COMUNICACAO DO RESULTADO DO PROCESSO PREVIO DE CONSULTA JUNTO A
COMUNIDADE ESCOLAR — CRITERIOS DE MERITO E DESEMPENHO AOS CANDIDATOS - EDITAL
N.° 15/2022

(A ser preenchido pela Comissdo Organizadora Escolar e entregue aos candidatos inscritos —
fazer em duas vias: 1 para arquivo da Comissao Organizadora Escolar e outra para ser entregue
aos candidatos inscritos)

INSCRITOS:

DIRETOR(A)
VICE-DIRETOR(A)

A Comissdo Organizadora Escolar, nos termos do Edital n.° 15/2022, comunica o resultado
final do Processo Prévio de Consulta Junto & Comunidade Escolar — Critérios de Mérito e
Desempenho:

SOMA DAS MEDIAS MEDIA FINAL
TOTAL DE L o -
(Soma das médias de cada | (Soma das médias dividida pelo
SERVIDORES QUE L .
chapa apurada nos formuldrios | total de servidores que
REALIZARAM A de avaliacdo preenchidos por | realizaram a avaliacdo)
AVALIACAO Gdo P P ¢

todos os servidores)

Considerando o resultado acima, a inscricdo ao processo de indicacdo qualificada ao
cargo de diretor de escola e vice-diretor de escola foi:

( ) Deferida.
() Indeferida por ndo obter a média de pelo menos 50% (cinquenta por cento) do processo
prévio de consulta aos servidores da escola, para andlise de critérios de mérito e desempenho.

Jodo Monlevade, de dezembro de 2022.

Assinatura dos membros da Comissdo Organizadora Escolar:

Assinatura dos membros da chapa inscrita:
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ANEXO VIil- CEDULA DE INDICAGAO PELA COMUNIDADE ESCOLAR

ESCOLA:

4kl PREFEITURA DE CEDULA DE INDICACAO
-ﬂB; phirecrits e PROCESSO DE INDICAGAO QUALIFICADA AOS CARGOS DE DIRETOR DE

ESCOLA E VICE-DIRETOR DE ESCOLA - EDITAL N.° 15/2022

Marque um X indicando apenas uma chapa escolhida:

DIRETOR:

CHAPA 1 VICE-DIRETOR:

DIRETOR:

C HAPA 2 VICE-DIRETOR:

DIRETOR:

C HAPA 3 VICE-DIRETOR:

IMPORTANTE: Os membros da Comissédo Organizadora Escolar deverdo providenciar a
formatacdo da cédula preenchendo o nome da escola e acrescentando os nomes dos
candidatos a diretor e vice-diretor no espaco destinado a este fim.

Além disso deverdo acrescentar ou excluir os espacos destinados as chapas conforme o
nUmero de participantes da 2° etapa do processo.

As cédulas deverdo conter o carimbo identificador da escola, a rubrica de um dos membros
titulares da Comissdo Organizadora Escolar e de um dos mesdrios.
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E PREFEITURA DE

ANEXO IX- ATA DE RESULTADO FINAL

4 PREFEITURA DE
{53, JOAO MONLEVADE
7)) ADMINISTRAGAO 2021/ 2024 ATA DE RESULTADO FINAL

PROCESSO DE INDICAGAO QUALIFICADA AOS CARGOS
DE DIRETOR DE ESCOLA E VICE-DIRETOR DE ESCOLA
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Anexo X - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

DATA ATIVIDADES RESPONSAVEL (is) HORARIO LOCAL
Assembleia para divulgacao do processo de indicagdo e formagao da . :
- . Diretor de cada Em cada Unidade de
17/11/2022 | Comissdo Organizadora Escolar Unidade de Ensino 18h Ensino.
Equipe da Secretaria -
18/11/2022 | Reunido para orientacao da Comissao Organizadora Municipal e das Municipal de 'f‘Ud'tO”O d,a EM
Comissdes Organizadoras Escolares Educacéo 13h Conego Jos_e Higino
de Freitas
21/11/2022 a Comisséo De 8h as 11lh e ,
24/11/2022 | Inscricao das chapas e entrega dos PGEs Organizadora Escolar | de 13h as 17h Em c;tiioLIJerdade
Prcezzlr?]iesnstgoda Sede da Secretaria
25/11/2022 | Encaminhamento dos PGEs ao Conselho Municipal de Educacéo . De 7h as 11h Municipal de
Organizadora Escolar ~
Educacéo.
25/11/2022 Reunido do CME para analise, homologacéo e validacdo dos PGEs Presidente do CME 8h Casa da Cidadania
Devolutiva dos PGEs homologados ou ndo para a Comissao :
28/11/2022 | Organizadora Escolar e comunicacdo aos inscritos Presidente do CME 7h as 11h Em cadEanLSJir::gade de
29/11/2022 e Interposicéo de recurso quanto a ndo homologagéo do PGE Comissao De 8h as 11h e = CadEaanJiT:gade e
30/11/2022 posI¢ q ga¢ Organizadora Escolar | de 13h as 17h
Comissio Em cada Unidade de
01/12/2022 | Divulgacao dos resultados dos recursos interpostos Organizadora Escolar | De 08h as 11h Ensino
Publicacéo do deferimento ou indeferimento das chapas e divulgacao Quadro de avisos da
dos PGEs homologados pelo CME aos servidores da escola escola e grupos de
01/12/2022 Comissao 13h as 17h WhatsApp dos

Organizadora Escolar

servidores de cada
unidade escolar.




. PREFEITURA DE
g JOAO MONLEVADE

S ADMINISTRAGAD 2021 / 2024

Secrétaria Municipal de Educacéo

Reunido para treinamento e orientacdes das mesas receptoras e Comisséo A critério da Em cada Unidade
01/12/2022 : . ) s
escrutinadoras e fiscal das chapas Organizadora Escolar Comisséo Escolar
. 18h
Comisséo .
05/12/2022 . . . Cada chapa Em cada Unidade
Apresentacdo do PGE aos Servidores Organizadora Escolar tera até 20 min Escolar
Realizag&o do processo prévio de consulta aos servidores da escola Comisséo - Bh as 11h .
06/12/2022 A - . .13h as16h Em cada Unidade
para andlise de mérito e desempenho. Organizadora Escolar N .
. 18h as 20h Escolar
Apuracéo e divulgacdo da pontuacao obtida no processo de avaliagdo Comisséo Apo6s 17h Em cada Unidade
06/12/2022 de mérito e desempenho Organizadora Escolar Escolar
penno. g Ap6s 20h No CEJM
07/12/2022 e | Interposi¢ao de recurso quanto a pontuacédo obtida no processo de Comisséo De 8h as 11h e Em cada Unidade de
12/12/2022 | avaliacdo de mérito e desempenho Organizadora Escolar | de 13h as 17h Ensino
Comisséo .
13/12/2022 Divulgagéo dos resultados dos recursos interpostos. Organizadora Escolar 8h Em cadEaanJir:gade de
. N Comisséo ,
13/12/2022 Sorteio da numeragéo das chapas. Organizadora Escolar 9h Em cadEaanJir:gade de
Cronograma
Comissao elaborado pela | Em cada Unidade de
13/12/2022 a | Reunides de divulgagéo das chapas aptas e apresentacdo dos PGEs a | Organizadora Escolar Comisséo Ensino
16/12/2022 | Comunidade Escolar, e Candidatos Organizadora
Escolar.
| . Comisséo De 8h as 17h Em cadEa U_nldade de
19/12/2022 | Realizagdo do Processo de Indicagdo Oraanizadora Escolar nsino
g De 8h &s 20h No CEJM
A partir Em cada Unidade de
Comisséao das 17h Ensino
19/12/2022 | Realizagéo do Processo de Apuracéo Organizadora Escolar A partir das No CEJM
20h
Presidente da . No quadro avisos da
. . . Comisséao Logo apos a Escola
19/12/2022 | Divulgacgéo Final dos Indicados Apuracéao

Organizadora Escolar
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Comisséo . Secretaria Municipal
20/12/2022 e - . - . . De 7h as 11lh e ~
21/12/2022 | Interposicao de Recursos a Divulgacéo Final dos Indicados Organizadora de 13h as 17h de Educacao
Municipal
Na Secretaria
Comissao Municipal de
22/12/2022 Homologacédo do Processo de Indicacdo Organizadora Edgca(;ao e .Nc_a
_ Prefeitura Municipal
Municipal 9h

de Jodo Monlevade

*Somente para o Centro Educacional de Jodo Monlevade.
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